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REGOLAMENTO PER LA DISCIPLINA DEI CONTRATTI

SEZIONE PRIMA: PRINCIPI GENERALI

ART. 1 -Oggetto e rispetto dei principi

1. Il presente regolamento, nel rispetto dei ppndella Costituzione della Repubblica,
del D.Lgs. 163/2006, dello Statuto comunale, noriohéonformita ai principi generali
dell'ordinamento giuridico dello Stato, disciplidattivita negoziale del Comune
relativa alla stipulazione di contratti di appalio lavori, servizi e di fornitura del
Comune di San Michele al Tagliamento.

2. Il presente regolamento si conforma altresi alisposizioni di legge che
espressamente enunciano i principi che costitusdnite inderogabile all'esercizio
della potesta regolamentare e statutaria, noncpénaiipi del diritto comunitario filtrati
mediante la legislazione regionale nelle materiecainpetenza concorrente, ai sensi
dell'art. 9 della legge 9 marzo 1989 n. 86 comeifivado dall'art. 13 della legge 24
aprile 1998 n. 128.

3. Per quanto non previsto dal presente regolamsrapplicano le norme vigenti che
disciplinano I'affidamento degli appalti pubblidildvori, servizi e forniture.

ART. 2 — Durata dei contratti, termine iniziale e fnale e valore del contratto.

1. In tutti i contratti stipulati dal Comune dev&sere indicata in modo chiaro e preciso
la durata dello stesso ovvero la data entro laegdale essere eseguita la prestazione
oggetto del vincolo contrattuale.

2. Di norma i contratti del Comune non possono @wera durata superiore a nove anni,
computando a tale fine anche [l'eventuale interv@nuinnovo del -contratto
originariamente stipulato.

3. In nessun contratto puo essere inserita la alawtel tacito rinnovo del contratto. |
contratti stipulati in violazione del predetto dito sono nulli.

4. E' vietato suddividere o frazionare artificiogante, anche nel tempo, in piu contratti
le prestazioni di lavori, servizi o di fornitura elpossano essere realizzate in unica
soluzione.

5. Il calcolo del valore stimato degli appalti plibbé basato sullimporto totale
pagabile al netto dell'IVA, valutato per ciascungolo contratto. Questo calcolo tiene
conto dell'importo massimo stimato, ivi compresalgiasi forma di opzione o rinnovo
del contratto.

6. La stima deve essere formalizzata nel band@audi, @, nei casi in cui il bando non é
previsto, nell’'atto con il quale la stazione appalé avvia la procedura di affidamento
del contratto.



ART. 3 - Divieto di cessione del contratto

1. E' vietata la cessione del contratto a terziyjiedato altresi il subentro diretto o
indiretto di altri soggetti nei rapporti obbligatassunti con il Comune.

2. Non costituisce cessione del contratto la trasézione dello status giuridico del
soggetto. Qualora i candidati o concorrenti, singa¢sociati o consorziati, cedano,
affittino I'azienda o un ramo d’azienda, ovvero ggdano alla trasformazione, fusione
o scissione della societa, il cessionario, l'affitto, ovvero il soggetto risultante
dallavvenuta trasformazione, fusione o0 scissiom®no ammessi alla gara,
all'aggiudicazione, alla stipulazione, previo atmeento sia dei requisiti di ordine
generale, sia di ordine speciale.

3. Le cessioni di azienda e gli atti di trasfornoa®, fusione e scissione relativi ai
soggetti esecutori di contratti pubblici non hasinogolarmente effetto nei confronti di
ciascuna stazione appaltante fino a che il cessmnavvero il soggetto risultante
dall'avvenuta trasformazione, fusione o scissiol®, abbia proceduto nei confronti di
essa alle comunicazioni previste dall'articolo Ld#ereto del Presidente del Consiglio
dei Ministri 11 maggio 1991, n. 187, e non abbiawoentato il possesso dei requisiti
di qualificazione previsti dalla vigente normativa.

4. Nei sessanta giorni successivi la stazione agp@ pud opporsi al subentro del
nuovo soggetto nella titolarita del contratto, affetti risolutivi sulla situazione in
essere, laddove, in relazione alle comunicazioncui al comma 1, non risultino
sussistere i requisiti di cui all'articolo 10-sexiella legge 31 maggio 1965, n. 575, e
successive modificazioni.

5. Ferme restando le ulteriori previsioni legistativigenti in tema di prevenzione
della delinquenza di tipo mafioso e di altre grderme di manifestazione di
pericolosita sociale, decorsi i sessanta giornicdii al comma 4 senza che sia
intervenuta opposizione, gli atti di cui al commgp@®ducono, nei confronti delle
stazioni appaltanti, tutti gli effetti loro attritiudalla legge.

ART. 4 - Rinnovo del contratto

1. Per rinnovo del contratto si intende la facdidl'ente di stipulare un nuovo contratto
con il medesimo contraente per una medesima ddedtaontratto originario, ferme
restando le clausole essenziali del contratto. Nostituisce modifica di clausola
essenziale del contratto 'adeguamento di aggioerdm prezzi ISTAT poiché
obbligatorio per tutti i contratti di durata plunieale.

2. llrinnovo del contratto € possibile solamentd rispetto delle prescrizioni del
presente articolo.

3. E' vietato il rinnovo in qualsiasi forma avvendg contratti di somma urgenza di
cui al successivo art. 14.

4. E' vietato il rinnovo tacito dei contratti aveatl oggetto forniture di beni, servizi e
lavori. Per la fornitura di beni e servizi, accéatda sussistenza di ragioni di
convenienza e di pubblico interesse per la rinniovezdei medesimi, il responsabile
del servizio, provvede al rinnovo del contratto domniginario contraente ai medesimi
prezzi, patti e condizioni del contratto originario

5. Il rinnovo contrattuale puo conseguire solo atti conclusi attraverso procedure
aperte o ristrette e, della facolta di rinnovodege essere dato atto nel bando di gara.



6. Salvo quanto prescritto da specifiche normeeggé che dispongano espressamente
in modo diverso, il rinnovo del contratto pud essgtilizzato per una sola volta.
7. Il contratto di rinnovo deve avere la stessanfodel contratto originario.

SEZIONE SECONDA: FASE PRELIMINARE ALLA GARA

ART. 5 — Determinazione a contrarre

1. E’ competenza del responsabile del servizitermli attribuzioni rientra la materia
oggetto del contratto I'adozione della determinagia contrattare di cui all'art. 192 del
decreto legislativo 267/2000, la quale deve sempeeedere I'avvio della procedura di
gara.

2. Se nel Piano delle Risorse e degli Obiettivi Bgorevisto I'intervento o la tipologia
di intervento da attuare, il responsabile del s@oyiprima della determinazione a
contrattare, deve acquisire preliminarmente appodliberazione integrativa della
Giunta Comunale.

3. Sino a 20.000 euro per le forniture ed i sereidino a 40.000 euro per i lavori, la
determinazione a contrarre coincide con quelldfaiamento e di impegno di spesa.

ART. 6 - Presidenza della Commissione di gara

1. Le procedure di gara sono presiedute dal Reapdaedel Servizio interessato alla
stipulazione del relativo contratto; allorquanddriésponsabile del servizio fosse
assente o impossibilitato, la presidenza viene ragsda altro Responsabile di
Servizio individuato dal Segretario Comunale omiancanza di personale con adeguata
professionalita, dal Segretario medesimo.

2. Il contratto viene sottoscritto in rappresentare per conto del Comune dal
Responsabile del servizio interessato.

ART. 7 - La Commissione di gara

1. La commissione di gara, salvo il caso di incotilydéaa, e costituita dal Presidente,
secondo quanto stabilito all'articolo precedentelaedue dipendenti del medesimo
servizio purché di categoria non inferiore allasCelti dal presidente in base alla
relativa professionalita.

2. Quando, in ragione dell’'evidente complessitdadptocedura di gara, ovvero per
carenza di organico, non sussistano delle profeskia adeguate all'interno della
struttura, il responsabile di servizio, con propatio, si avvale ove possibile, di
personale proveniente da altri Servizi 0 da altegieni appaltanti, ovvero di esperti
esterni di comprovata esperienza e professiordilicai al D.Lgs 163/2006.

3. Le gare ad evidenza pubblica si svolgono induaerto al pubblico nei limiti ed alle
condizioni previste dalla legge.



SEZIONE TERZA: SISTEMI DI SCELTA DEL CONTRAENTE

ART. 8 — Procedure di aggiudicazione
Le modalita di scelta del contraente sono le seguen

a) Procedura aperta
b) Procedura ristretta
C) procedura negoziata

La migliore offerta & selezionata con il criteriel ¢orezzo piu basso ovvero con il
criterio dell'offerta economicamente piu vantaggiok comune sceglie il criterio piu
adeguato in relazione alle caratteristiche deltggdel contratto, e indica nel bando
di gara quale dei due criteri sara applicato pkxzgenare la migliore offerta.

Il comune si riserva in ogni caso di non proceddfaggiudicazione se nessuna offerta
risulti conveniente o idonea in relazione all'oggetel contratto.

ART. 9 — Criteri di aggiudicazione

1. Il prezzo piu basso, inferiore a quello postmae di gara, € determinato come segue.
a) per i contratti da stipulare a misura, € deternormaiediante ribasso sull'elenco
prezzi posto a base di gara ovvero mediante oféepi@zzi unitari;

b) per i contratti da stipulare a corpo, € determimagaliante ribasso sull'importo dei
lavori, delle forniture e dei servizi posto a bdsgara ovvero mediante offerta a prezzi
unitari.

c) Per i contratti da stipulare parte a corpo e partmisura, il prezzo piu basso é
determinato mediante offerta a prezzi unitari.

2. Quando il contratto é affidato con il criteri@lkbfferta economicamente piu
vantaggiosa, il bando di gara stabilisce i crittirivalutazione dell'offerta, pertinenti
alla natura, all'oggetto e alle caratteristiche cahtratto, quali, a titolo esemplificativo
quelli indicati nell’art. 83 del D.Lgs. 163/2006.

ART. 10 — Pubblicita

1. La pubblicazione degli avvisi e dei bandi diaga&r effettuata nelle forme e con
'osservanza delle norme stabilite dalle leggi vitje

SEZIONE QUARTA: LE ACQUISIZIONI IN ECONOMIA DI BENI , SERVIZI,
LAVORI.

ART. 11 - Disposizioni general

1. Le acquisizioni in economia di beni, servizyda, possono essere effettuate:

a) mediante amministrazione diretta.

b) mediante procedura di cottimo fiduciario.

2. Per ogni acquisizione in economia le staziomadanti operano attraverso un
responsabile del procedimento.



3. Nell'amministrazione diretta le acquisizioni ecgffettuate con materiali e mezzi
propri o appositamente acquistati o noleggiati e personale proprio dell’Ente,
0 eventualmente assunto per l'occasione, sottorkzidne del responsabile del
procedimento

4. Il cottimo fiduciario € una procedura negoziataui le acquisizioni avvengono
mediante affidamento a terzi.

5. L'affidatario di lavori, servizi, forniture incenomia deve autocertificare, salvo
specifiche disposizioni di legge, di essere in pese dei requisiti di idoneita
morale, capacita tecnico - professionale ed economifinanziaria prescritta
per prestazioni di pari importo affidate con le gedure ordinarie di scelta del
contraente. Agli elenchi di operatori economici uendalle stazioni appaltanti
possono essere iscritti i soggetti che ne faccratoesta, che siano in possesso dei
requisiti di cui al periodo precedente. Gli elensbno soggetti ad aggiornamento
con cadenza annuale.

6. Nessuna prestazione di beni, servizi, lavori, demprese le prestazioni di
manutenzione, periodica o non periodica, che nocade nell'ambito di
applicazione del presente articolo, puo esser@cagamente frazionata allo scopo
di sottoporla alla disciplina delle acquisizionienonomia.

ART. 12 - Lavori in economia

1.1 lavori in economia sono ammessi per importi namperiori a 200.000
eurol. | lavori assunti in amministrazione diretta noaspono comportare una
spesa complessiva superiore a 50.000 euro.

2. Si considerano lavori eseguibili in economia:

a) manutenzione o riparazione di opere od impiantingioal'esigenza e rapportata
ad eventi imprevedibili;

b) manutenzione di opere o di impianti di importo rsuperiore a 100.000 euro;

C) interventi non programmabili in materia di sicurazz

d) lavori che non possono essere differiti, dopo Hlittuoso esperimento delle
procedure di gara;

€) lavori necessari per la compilazione di progetti;

f) completamento di opere o impianti a seguito deilémluzione del contratto
o in danno dell'appaltatore inadempiente, quandce wmecessita e urgenza di
completare i lavori.

3. Per lavori di importo pari o superiore a 40.080&r0 e fino a 100.000 euro,
I'affidamento mediante cottimo fiduciario avvienel rrispetto dei principi di
trasparenza, rotazione, parita di trattamento, ipresonsultazione di almeno
cinque operatori economici, se sussistono in talanero soggetti idonei,
individuati sulla base di indagini di mercato ovedramite elenchi di operatori
economici predisposti dalla stazione appaltante.l®eori di importo inferiore a
quarantamila euro e consentito I'affidamento doett parte del responsabile del
procedimento, mediante determinazione di impegngpédsa.

1 comma cosi modificato con deliberazione del ConamisStraordinario assunta con i poteri del Cainsigbmunale n. 22 del 27.10.2009



ART. 13 - Servizi e forniture in economia

1. Le forniture e i servizi in economia sono ammess importi inferiori a200.006
euro.

2. L'acquisizione in economia di beni e servizindnaessa in relazione all'oggetto
e ai limiti di importo delle seguenti tipologie spesa:

a)

b)

f)

¢)

h)

)

K)

per la fornitura di acqua, gas, energia elettritaienze telefoniche e similari degli
immobili di proprieta o utilizzati dal’Ente noncHa locazione, per brevi periodi, e
la gestione (spese assicurative, condominiali eiéihmobili per I'espletamento di
concorsi e/o svolgimento di manifestazioni;

per il funzionamento degli immobili comunali e f@laimpianti ed apparecchiature;

per l'acquisto, la locazione, la manutenzione «if@razione di mobili, arredi,
suppellettili, macchine e attrezzature o similaegld uffici e servizi comunali
nonché istituti scolastici;

per l'acquisto d’occasione di merci, attrezzaturmabili usati, nei casi in cui sia
richiesta I'adesione tempestiva ad una opportuaitarevole;

per I'acquisto di libri, giornali, di pubblicaziordi vario genere, di manuali di
servizio, di riviste giuridiche e banche dati su-&DM o altri supporti informatici;

per 'abbonamento a periodici o similari, gazzeia]ettini, fogli annunzi legali sia
Su supporto cartaceo che informatico;

per la provvista di materiali di consumo (stampandelli, materiale per il disegno
e per fotografie, generi di cancelleria, cartuccenastri, valori bollati, ecc.)
occorrenti per il funzionamento degli uffici e d@rvizi;

per l'acquisto, il noleggio, la locazione, la ripaione e manutenzione, nonché le
spese amministrative e di esercizio ivi compreasasicurazione di autoveicoli e di
veicoli in genere, di macchine operatrici, di manehutensili e natanti o similari
nonché per l'acquisto di materiali di ricambio, @ssori, carburanti, lubrificanti ed
altri materiali di consumo;

per I'acquisto, il noleggio, l'installazione, lagi®ne, I'assistenza e la manutenzione
delle attrezzature elettroniche in genere, di aficpliione e diffusione sonora, di
videosorveglianza e di allarme, macchine da cajcohacchine per scrivere,
macchine da riproduzione grafica e da microfilmat@pparecchi fotoriproduttori e
stampanti;

per l'acquisto o la locazione di strumenti inforrnatnonché per I'acquisto,
'assistenza e lo sviluppo di programmi informaticti comprese le spese di
installazione, configurazione, manutenzione e dp@ne degli strumenti e dei
sistemi stessi;

per I'acquisto, il noleggio, I'installazione, Igpdrazione e manutenzione di beni ed
apparecchi per la telefonia fissa e mobile;

2 comma cosi modificato con deliberazione di Comsgimunale nr. 24 dd. 14.05.2015



)

per I'acquisto di materiali, attrezzature ed oggetiecessari per I'esecuzione di
lavori e servizi in amministrazione diretta;

m) per I'acquisto di materiali necessari per la topuastica, la numerazione civica, la

n)

0)

p)
a)

Z)

segnaletica verticale ed orizzontale;

per l'acquisto di vestiario ed indumenti da lavadouniformi, confezione di divise,
buffetteria ed equipaggiamento per il personalentjente;

per l'affidamento dei servizi di mensa e ristoramegoa favore del personale
dipendente e altre categorie di aventi diritto;

per la fornitura pasti e provviste per le mensedastiche, generi alimentari ecc.;
per acquisto di materiale da cucina, utensileriéava stoviglie;
per acquisto di generi vari di vettovagliamento;

per l'affidamento di coperture assicurative obltiigee e facoltative nonché per
I'affidamento di altri servizi assicurativi e didkeraggio;

per I'acquisto o la locazione di mezzi audiovisifetografici e cinematografici
ovvero di materiale didattico in genere;

per l'acquisto, la locazione, la manutenzione arapione di macchine, utensili,
strumenti e materiali scientifici e di laboratorio;

per l'acquisto di materiali per l'igiene e la pudizin genere di locali comunali
nonché per la nettezza urbana;

per I'affidamento di servizi di pulizia, derattizzane, disinfezione, disinfestazione
di locali comunali, delle relative infrastrutture & mezzi d’'opera e dei beni
immobili comunali in genere, inoltre tutte le aitéavconnesse alla lotta alle zanzare
nonché per l'affidamento di servizi di manutenzioniparazione e pulizia delle
fontane e delle condotte fognarie, di depuratormgoali ed impianti di
sollevamento;

per la manutenzione ordinaria o straordinaria guurg® di fossi, canali, rogge,
collettori, fognature ed impianti di depurazione;

per sgombero neve e spargimento materiali antigglarazioni urgenti a seguito di
frane, scostamenti, corrosione o rovina di manufeibndazioni ed allagamenti o
altre emergenze per avversita atmosferiche neitilidii quanto € strettamente
necessario per ristabilire il transito e per ewtaraggiori danni;

per I'acquisto di medicinali e materiali sanitanpnché tutto cio che concerne
accertamenti igienici e sanitari;

aa)per l'affidamento di asporto dei rifiuti, pulizia spazzamento di strade, piazze ed

edifici comunali nonché gli sfalci e le potaturdldaree verdi comunali;

bb)per il servizio di raccolta differenziata dei rifiuin genere ed iniziative di

sensibilizzazione nei confronti dei cittadini eldedcuole in materia di ambiente;

cc) per l'affidamento di servizi di custodia e/o sorkagza di edifici comunali o

immobili in locazione od in uso temporaneo per rfemtazioni o similari;
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dd)per l'affidamento di servizi di pulizia e lavaggiobiancheria, tendaggi, bandiere ed
altri materiali eventualmente necessatri;

ee)per la fornitura, installazione e manutenzione 'dektdamento delle sezioni
elettorali o di quant’altro stabilito dalle leggerdo svolgimento delle consultazioni
elettorali, di ogni tipo;

ff) per la predisposizione e fornitura di tutti glirsi@ati e materiali da assegnare alle
sezioni elettorali che non siano direttamente fodallo Stato;

gg)per lavori di copia, di eliografia, di tipografi@pografia e stampa in genere;

hh)per lavori di trascrizione di audioregistrazionedsite del Consiglio Comunale, di
Commissioni o di altre iniziative istituzionali);

i) per le provviste (materiali di consumo e serviag@ssarie per gli istituti scolastici;

jl) per i servizi connessi ad attivita scolastiche mg@olastiche, comprese spese per i
giochi della gioventu, acquisto riparazione e manmione di attrezzi e di materiale
ginnico sportivo;

kk) per I'espletamento di corsi e concorsi indetti ' @dafiministrazione Comunale;

Il) per la partecipazione e l'organizzazione e l'alleshto di convegni, congressi,
riunioni, mostre, spettacoli, proiezioni, rapprdseioni, concerti ed altre
manifestazioni istituzionali ed artistico-culturaivi comprese le spese necessarie
per ospitare i relatori;

mm) per I'acquisto di libri e pubblicazioni per la hittleca comunale;

nn)per lavori di legatura, rilegatura e restauro HriJidattiloscritti e manoscritti, atti,
deliberazioni, registri;

oo)per l'acquisto e gli interventi di conservazione nganutenzione ordinaria e
straordinaria di reperti museali;

pp)per l'acquisto di coppe, medaglie, diplomi, bandier altri oggetti per premi e
benemerenze; spese inerenti a solennita, festeonaizi commemorazioni,
ricorrenze varie e manifestazioni a carattere smmrticreativo e culturale;

qgq)per l'affidamento di servizi e per I'acquisto disdositivi, attrezzature, strumenti e
impianti necessari per I'attuazione della normativenateria di sicurezza nei luoghi
di lavoro in genere e prevenzione incendi;

rr) per gli accertamenti sanitari nei confronti delgograle in servizio;

ss) per trasporti, noli, spedizioni, imballaggi, magazaggio e facchinaggio nonché
spese per servizi di posta e corrieri privati;

tt) per divulgazione di bandi di gara, di concorso weatomunicazioni che devono
essere rese per legge o regolamento a mezzo staalippemezzi di informazione;

uu)per lo svolgimento di corsi e per attivita di foriane e perfezionamento del
personale dipendente e degli amministratori;

vv) per I'affidamento dei servizi di collocamento eegmento di personale;
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ww) per l'affidamento dei servizi di elaborazione pagheservizi connessi alla
gestione del personale dipendente e degli ammatdstr

xX) per I'affidamento di forniture e servizi funebriireasi previsti dalla legge;

yy) per l'affidamento di servizi finanziari, bancareghli, notarili e di consulenza
tecnica, scientifica, economica ed amministrativa,

zz) per I'esecuzione di studi e ricerche in genereagiai geologiche ed archeologiche,
sondaggi e sperimentazioni, stesura elaborati pxggespecialistici comunque in
armonia con il dettato normativo vigente;

aaa) per l'affidamento di servizi di registrazione takdva, audiovisiva e radiofonica;

bbb) per provviste e/o prestazioni da eseguirsi in dasegli appaltatori di forniture
e/o servizi in caso di risoluzione o rescissioné dmtratto o per assicurarne
I'esecuzione nel tempo previsto, nei limiti dell@rtspondenti detrazioni effettuate
a carico dell'appaltatore;

ccc) per provviste e/o prestazioni da eseguirsi d’'uffiai carico dei contravventori
alle prescrizioni di leggi, regolamenti e ordinanze

ddd) per l'affidamento di servizi sociali (assistenzeciate, soggiorni climatici in
genere per anziani e minori ecc..), culturali,g&tivi e sportivi;

eee) per l'acquisto di ogni altro bene o l'affidamento abni altro servizio che si
renda necessario per garantire lo svolgimentosomdinuita delle attivita ordinarie
comunali;

fff) acquisti di stampati, depliants, flyer, volantini,ecc. relativi all'informazione ed
all'accoglienza turistica,

ggg) affidamenti di servizi per I'informazione e I'accodienza turistica;

hhh) affidamenti di servizi informatici, web marketing, social-media per
I'informazione e I'accoglienza turistica;

iif) servizio di ricovero, mantenimento e custodia deiani randagi;
i servizio di trasporto ed accompagnamento scolastiéo

3. Il ricorso all'acquisizione in economia e aliresnsentito nelle seguenti ipotesi:
a) risoluzione di un precedente rapporto contrattualen danno del contraente
inadempiente, quando ci0 sia ritenuto necessarmonyveniente per conseguire la
prestazione nel termine previsto dal contratto;

b) necessita di completare le prestazioni di un @itdrin corso, ivi non previste,
se non sia possibile imporne I'esecuzione nell'sondel contratto medesimo;

c) prestazioni periodiche di servizi, forniture, agseo della scadenza dei relativi
contratti, nelle more dello svolgimento delle omire procedure di scelta del
contraente, nella misura strettamente necessaria;

d) urgenza, determinata da eventi oggettivamente ewngatibili, al fine di
scongiurare situazioni di pericolo per personejraiii 0 cose, ovvero per l'igiene
e salute pubblica, ovvero per il patrimonio storiadtistico, culturale.

3 comma cosi integrato con deliberazione del Can§igmunale n. 24 del 14.05.2015
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4. Per importi pari o superiori quarantamila euro* e fino all'importo di euro
200.000,00, l'affidamento mediante cottimo fiduciario avviemel rispetto dei
principi di trasparenza, rotazione, parita di @aiento, previa consultazione di
almeno cinque operatori economici, se sussistontal® numero soggetti idonei,
individuati sulla base di indagini di mercato oweramite elenchi di operatori
economici predisposti dalla stazione appaltante.

5. Per importi inferiori a0.000,00 e consentito I'affidamento diretto da parte del
responsabile del procedimento, mediante determam&zdi impegno di spesa.

ART. 14 - Interventi d’'urgenza

1. Nei casi d’'urgenza, per i quali, a tutela delidgoblica incolumita oppure a difesa
o ripristino di pubblici servizi di interesse geaky, si renda necessario ed
indifferibile I'esecuzione dei lavori o delle corss® provviste o servizi il
responsabile del servizio competente, puo dispimenediato inizio con I'obbligo
di regolarizzare I'ordinazione entro trenta gioencomunque entro il 31 dicembre
dell’anno in corso se a tale data non sia scadytedetto termine, ai sensi dell’art.
191 comma 3 del D.Lgs. 267/2000, ai fini del’asdone dell'impegno di spesa.

SEZIONE QUINTA: ESPLETAMENTO DELLA GARA

ART. 15 — Modalita di svolgimento delle gare

Tutte le gare sono valide anche in presenza diniceuofferta, salvo il caso in cui
'amministrazione abbia stabilito espressamentebaatio, ovvero nella lettera d’invito,
che non si procede all'aggiudicazione se non pgwen almeno due offerte.

ART. 16 - Principi inerenti il bando e la lettera dinvito

Nel caso in cui accada che il bando di gara ovieettettera di invito contengano delle
prescrizioni ovvero richiedano dei requisiti di ¢hid interpretazione, essi vanno
comungue interpretati nel senso piu favorevoleraidella maggior partecipazione dei
concorrenti alla gara.

Nel caso in cui vi possa essere contrasto tra dpodizioni previste nella lettera di
invito/bando di gara e quelle previste dal discigie di gara prevalgono le disposizioni
previste dalla lettera d’'invito/bando di gara.

Nel caso in cui la Commissione di gara si avvedauwta o piu prescrizioni del bando
di gara siano in contrasto con delle prescriziariedge o di regolamento, applicabili
alla procedura in corso, e quindi di natura indelolg, la stessa puo procedere con atto
motivato alla disapplicazione della prescriziortenuta illegittima, indicando peraltro
le ragioni sulla base delle quali si e ritenutoayno sostituire detta previsione.

Nel caso in cui un’offerta presentata violi unapdisizione del bando di gara, questa
sara esclusa se tale violazione era indicata nedda pena di esclusione, ovvero nel
caso in cui, e a prescindere dall'espressa prenastel bando, tale prescrizione possa

4 comma cosi modificato con deliberazione del Cadosipmunale n. 64 del 27.10.2011
5 comma cosi modificato con deliberazione del Caosgpmunale n. 24 del 14.05.2015
6 comma cosi modificato con deliberazione del Caosipmunale n. 64 del 27.10.2011
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comportare la violazione dei principi di traspamgnimparzialita e legittimita della
procedura.

ART. 17 - Riapertura e proroga dei termini

La riapertura del termine per la presentazioneedetferte cosi come la proroga del
termine stesso, oltre che trovare la motivazioneagioni di pubblico interesse, deve
essere disposta dallo stesso organo responsalidepdecedura di gara. La decisione
deve essere resa pubblica con le stesse modaditenmi con i quali era stata indetta la
gara.

ART. 18 - Regole per la presentazione delle offerte

Le offerte, devono essere presentate secondo quametdsto dal bando ovvero
dallavviso di gara inderogabilmente entro il temei e l'ora previsti a pena
dell’'esclusione dellofferta; a tal fine, ed in aelone alle modalita di presentazione
prescritte, fa fede il timbro di arrivo all'ufficigprotocollo del Comune. Una volta
scaduto il termine perentorio previsto dal bandoreow dall’avviso per la loro
presentazione, le offerte non possono piu essératgj modificate od integrate e
divengono quindi giuridicamente vincolanti per ldalofferente.

In ogni caso il bando di gara deve prevedere cbffetta rimanga giuridicamente
vincolante almeno sino a che le offerte non venggreste in pubblica seduta, anche nei
casi in cui F'amministrazione decida motivatametitdifferire I'apertura delle stesse.
Entro e non oltre il termine fissato per la preagitne delle offerte le ditte offerenti
hanno la facolta di presentare altra offerta modifiva della prima; in caso di
presentazione di altra offerta entro i termini [s8v dovra essere presa in
considerazione solo ed esclusivamente l'ultima rtdfepervenuta, avendo cura di
conservare, ancora sigillate e pertanto non aptestgli atti di gara 'offerta iniziale.

ART. 19 - Il verbale di gara

Il verbale di gara é l'atto pubblico attraversailale si attestano le operazioni di gara

dall'apertura della stessa fino all’aggiudicazione.

Nel verbale devono essere puntualmente descriteeleuoperazioni che vengono svolte

nella seduta di gara in ordine cronologico;

Il verbale di gara e costituito quanto meno daused elementi:

e l|adata, I'ora ed il luogo di svolgimento della gar

I principi che regolano il procedimento di gara;

I'elenco delle ditte partecipanti e di quelle ams®ealla gara;

la formulazione della graduatoria;

le dichiarazioni che vengono presentate dai rapptasti delle ditte partecipanti

secondo quanto disposto dall’art. 20;

e |a sottoscrizione da parte di tuttii componertfia Commissione, dei testimoni, se
presenti, dall’'ufficiale autenticante nei casi pstivdalla legge.

ART. 20 - | rappresentanti delle ditte
1. Le sedute di gara sono pubbliche salvo i casuina legge disponga diversamente.
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2. Rispetto coloro i quali si definiscono essengprasentanti delle ditte partecipanti il
segretario dovra acquisire i relativi dati persgriatto attraverso il quale si evince il
potere di rappresentanza, ovvero, in assenza di@uana dichiarazione sottoscritta con
la quale linteressato si dichiari essere rappriesda della ditta partecipante allo scopo
autorizzato.

ART. 21 — L’interpretazione dell'offerta

1. Laddove si dovesse presentare una discordami#igotezzo indicato in cifre e quello
indicato in lettere deve essere ritenuta validadiGazione piu vantaggiosa per il
Comune, nei limiti in cui la discordanza non siattio di un palese errore tale per cui si
debba ritenere valida I'indicazione piu ragionevialeendo riferimento agli atti di gara,
salvo specifiche e diverse disposizioni di legge.

2. Le offerte condizionate, ovvero espresse in modeterminato, o0 mediante semplice
riferimento ad altra offerta, propria o di altrd a prescindere da un’espressa previsione
del bando, devono sempre essere escluse dalla gara.

3. Non sono ammesse offerte per persona da nomathtma eventuale offerta in tal
senso dovra essere immediatamente esclusa.

Sono ammesse offerte per procura solo ove il pai@ppresentativo risulti da atto
scritto.

ART. 22 - Aggiudicazione

1. Nelle procedure aperte, ristrette e negoziatecdenune, il vincolo giuridico
consegue esclusivamente alla stipula del contratto.provvedimento di
aggiudicazione provvisoria rappresenta infattitéaton il quale si individua
I'offerta migliore con cui I'ente stipulera il s@ssivo contratto.

2. Laddove dalle verifiche documentali e dagli atmmenti emergessero degli
impedimenti a contrarre, ovvero si accertasse chequisiti dichiarati non
sussistono, I'ente procedera d'ufficio ad annullaggiudicazione.

3. Dopo aver verificato che il vincitore possieddéetivamente i requisiti auto
certificati in sede di procedura di gara, e doperaposto in essere le verifiche
antimafia se dovute, l'ente provvede ad adottare prbvvedimento di
aggiudicazione definitiva ed a stipulare il contmat

4. 1l contratto, gli atti di gara endoprocedimentall’aggiudicazione provvisoria
non sono soggetti ad approvazione. Il procedimediogara si chiude con
l'aggiudicazione definitiva.

SEZIONE SESTA: IL CONTRATTO

ART . 23 — Forma dei contratti

1.1 contratti sono stipulati nelle seguenti forme:
= per atto pubblico notarile;

» per atto pubblico amministrativo;

= a mezzo di scrittura privata;

» a mezzo di scrittura privata autenticata;

» nelle altre forme previste dalla legge.
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2. Il Segretario comunale interviene in qualitaufficiale rogante per ricevere e
qguindi per rogare gli atti in forma pubblica amnsinativa ove una parte contraente
sia I'ente ovvero per autenticare le scritture gey nonché per autenticare gli atti
unilaterali il cui contenuto sia rivolto a favoreltinteresse dell'ente.

3. Salvo quanto prescritto da specifiche norme eggke che dispongano
espressamente in modo diverso, di norma, i contilatui valore sia superiore
a50.000,00 eurd vengono stipulati in forma pubblica amministrativa/vero
con sottoscrizione autenticata; i contratti il walore sia inferiore 80.000,00 eurd
sono stipulati in forma di scrittura privata nontenticata o secondo l'uso del
commercio o per corrispondenza qualora il contasr una ditta commerciale.

4. Anche per importi inferiori al limite indicatd aomma 3 del presente articolo, in
relazione al tipo di rapporto giuridico, ovvero alhatura dei beni o servizi da
acquisire, si potra far luogo alla stipulazione aintratti in forma pubblica
amministrativa ovvero per mezzo di scrittura privatutenticata purché vi sia una
motivazione adeguata.

5. | contratti per I'esercizio di attivita professale, sono di nhorma stipulati in
forma di scrittura privata a prescindere dal loadove.

6. Le concessioni cimiteriali sono stipulate innf@ pubblica se hanno ad oggetto
una tomba e in forma di scrittura privata se haadaggetto un loculo od ossario o
un’area cimiteriale.

ART. 24 - Termini per la stipulazione del contratto

1. | termini per la stipulazione del contratto saegolati dalle specifiche norme di
legge che regolano la materia o in mancanza datim& del procedimento.

ART. 25 - Condizioni generali del contratto

1. I Comune puo stipulare contratti per adesiomoana degli artt. 1341 e 1342 del
codice civile ogni qualvolta lo ritenga opporturer pa gestione ordinaria .

ART. 26 - Esecuzione del contratto

1. Il contratto sottoscritto dalle parti e pienameerefficace, viene eseguito dal

contraente sotto il controllo del responsabile drv&io competente per materia, |l

quale, sotto la propria responsabilita, dovra it e accertare I'integrale esecuzione
dei contratti, ordinare e rifiutare merci, prodattservizi, verificare la buona qualita dei

prodotti e la loro rispondenza alle caratteristiahdicate nell'offerta, la regolare

esecuzione delle prestazioni e la puntuale e tempe®sservanza da parte dei

contraenti di tutte le clausole e prescrizioni deglan contratto. Per I'adempimento di

dette incombenze si avvarra del personale delrsdtiteressato.

7 comma cosi modificato con deliberazione del ComanissStraordinario assunta con i poteri del ComsigGlomunale n. 22 del

27.10.2009
8 comma cosi modificato con deliberazione del Corsatis Straordinario assunta con i poteri del Cdinsigomunale n. 22 del

27.10.2009
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2. Nell'esecuzione dei contratti, in mancanza diatto formale, non possono essere
apportate per nessuna ragione variazioni quanttaii qualitative rispetto a quanto e
stato stipulato.

ART. 27 — Pagamenti ed anticipi

1. Nel capitolato speciale relativo al contratevaho essere disciplinate le modalita
procedurali ed i termini per il pagamento dellespaigioni eseguite dal contraente.

2. E’ vietato prevedere il pagamento di anticigi carrispettivi pattuiti, tranne nei casi
in cui gli anticipi siano previsti da leggi, regolanti, disposizioni degli ordini
professionali, ovvero in caso di uso.

3. E' fatto divieto di riconoscere e remunerarevpigioni, mediazioni o altri
corrispettivi, comunque denominati a favore delteecconcorrenti o di altri soggetti in
relazione all'aggiudicazione o alla stipula deitcaiti.

ART. 28 - Spese contrattuali

1. Le spese contrattuali, tutte, nessuna esclusageg@enti e conseguenti alla stipula del
contratto, nei limiti in cui una disposizione notma non preveda espressamente in
modo difforme, sono a carico della ditta aggiudicat

2. La ditta sara tenuta, su invito scritto dellicifd contratti a versare, presso la
Tesoreria Comunale, la somma necessaria primastglda del contratto.

ART. 29 - | diritti di segreteria

1. I contratti stipulati in forma pubblica ammimegiva o per mezzo di scrittura privata
autenticata, sono soggetti all'applicazione dettddi segreteria nella misura prevista
dalla tabella D della legge 8 giugno 1962 n. 604uecessive modificazioni ed
integrazioni.

2. L'incameramento dei diritti di cui al comma 1l geesente articolo rientra nella
competenza esclusiva dell'Ufficio Ragioneria; laccgssiva ripartizione compete
all'Ufficio Contratti.

ART. 30 — Imposta di bollo e registrazione

1. Tutti i contratti di appalto stipulati per attpubblico o in forma pubblica
amministrativa o per scrittura privata autentica@ano assoggettati a registrazione in
termine fisso quale ne sia il valore; i contratipglati in forma di scrittura privata sono
registrati in caso d'uso quando trattasi di opemaizassoggettate all'lVA, altrimenti
anch’essi vengono registrati a termine fisso.

2. Tutti i contratti sono sottoposti alla disci@isul bollo.

3. Gli adempimenti di cui sopra sono svolti dalficido Contratti.

SEZIONE SETTIMA: NORME FINALI

ART. 31 - Abrogazione di norme

Dall’entrata in vigore del presente regolamentdtaf@ccezione per le procedure ed i
contratti in corso, € abrogato il precedente “Ragmnto comunale per la disciplina dei
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contratti” ed il “Regolamento comunale lavori, fiume e servizi in economia” del
Comune di San Michele al Tagliamento.

Sono altresi abrogate tutte le altre disposiziamtenute nei regolamenti comunali
vigenti che risultino incompatibili con il preserigsto normativo.
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